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	1.
	LA DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN	Comment by Catalina Torrado Ulloa: Una vez finalice de diligenciar cada campo, por favor borre los textos orientadores que se encuentran en color gris. 

	En esta sección se debe describir y justificar la necesidad del bien o servicio que se requiere contratar, para lo cual se debe especificar su relación con las funciones, objetivos, metas o actividades que desarrolla o debe gestionar la entidad. Respondiendo a qué, por qué y para qué se necesita el bien o servicio. Adicionalmente, se debe señalar que se encuentra contemplado en el Plan Anual de Adquisiciones de la respectiva vigencia, lo cual deberá ser previamente verificado.



	
2.
	LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MÍNIMOS.

	2.1 OBJETO
	En esta sección se debe señalar de forma específica y concisa el bien o servicio a contratar. 

	2.2 ALCANCE DEL OBJETO
	En esta sección se deberá profundizar cual será el alcance del objeto a contratar, por ejemplo: Para dar cumplimiento al objeto contractual, el contratista deberá cumplir las especificaciones técnicas mínimas requeridas para la prestación del servicio, las cuales se encuentran detalladas en el Anexo Especificaciones Técnicas Mínimas y Requerimientos generales del servicio del presente documento.

	2.3 CLASIFICACIÓN DEL OBJETO 
	El anterior objeto se encuentra clasificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, Versión UNSPSC V.14.080, de conformidad con la siguiente tabla:

	CLASIFICACIÓN UNSPSC	Comment by Catalina Torrado Ulloa: Para esta sección se debe buscar el o los códigos correspondientes al bien o servicio que requiere la entidad en el siguiente link https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios

	SEGMENTO
	FAMILIA
	CLASE
	PRODUCTO

	(Indicar Código y Nombre)
	(Indicar Código y Nombre)
	(Indicar Código y Nombre)
	(Indicar Código y Nombre)




	2.4. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL (Si aplican)
	En esta sección se debe indicar aquellas autorizaciones, permisos o licencias adicionales que se puedan necesitar para la ejecución del contrato. Si no aplican quitar esta sección

	2.5 DURACIÓN DEL CONTRATO
	Señalar en esta sección el plazo de ejecución del contrato, por ejemplo: El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de XXXX, término contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato.

	2.6 LUGAR DE EJECUCIÓN
	Señalar en esta sección el lugar de ejecución del contrato, por ejemplo: La ejecución del contrato será en las instalaciones del contratista. Se establece como domicilio contractual la ciudad de Bogotá D.C.

	2.7 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO
	Señalar en esta sección el presupuesto estimado para la contratación, por ejemplo:

El valor para la ejecución del Contrato se establece en la suma total de XXX MILLONES DE PESOS ($XX.XXX.XXX) M/CTE, incluido IVA, siendo importante señalar que el contrato operará como una bolsa, cuya dinámica de ejecución estará determinada por …

Dicho valor se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. XXXX de fecha XXX de XXXX de XXXX, así: 
	RUBRO
	VIGENCIA / VALOR

	
	Vigencia
	PRESUPUESTO
($ colombianos)

	A-02-02-02-009-002 Servicios de educación
	2023
	
$12.000.000


	TOTAL
	$12.000.000






	2.8 FORMA DE PAGO
	En esta sección se debe escribir cómo será la forma de pago del contrato a suscribir y señalar los documentos que se requieren para el trámite de pago, por ejemplo:

La URF cancelará el valor del contrato a través de la Subdirección Jurídica y de Gestión Institucional, una vez se encuentre aprobado el PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), de acuerdo al valor proporcional de los servicios y repuestos recibidos a satisfacción, en pagos mensuales, dentro de los 10 días hábiles siguientes a la fecha de expedición del cumplido a satisfacción por parte del supervisor del contrato, previa entrega de los siguientes documentos: 

· Factura o documento equivalente que corresponda al valor de los servicios de mantenimiento preventivo, correctivo y al valor de los repuestos entregados e instalados a satisfacción durante el periodo. 
· Certificación expedida por el Revisor Fiscal o el Representante Legal, de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002, modificado por el artículo 9 de la Ley 828 de 2003 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007; en la cual se acredite que se encuentra a paz y salvo en el cumplimiento del pago de los aportes a los sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Sena.
· Informe detallado de las actividades realizadas durante el periodo.

	2.9 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
	En esta sección se deben escribir las obligaciones generales y específicas con las que debe cumplir el contratista.

	2.10 OBLIGACIONES DE LA URF
	En esta sección se deben escribir las obligaciones que tendrá la entidad relacionadas con el contrato.

	2.11 SUPERVISIÓN
	La coordinación, supervisión y control en la ejecución del contrato estará a cargo del funcionario que designe el Ordenador del Gasto, quien a su vez se denominará supervisor del contrato. Para estos efectos, el supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del artículo 4°, numeral 1° del artículo 26 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011.



	


3.
	FUNDAMENTOS JURÍDICOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN E IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR

	3.1 RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE
	El presente proceso de selección y el contrato a suscribir como resultado del mismo estarán sometidos a la legislación y jurisdicción colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demás normas que los complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto del presente proceso de selección.

	3.2 MODALIDAD DE SELECCIÓN
	En esta sección se debe señalar la modalidad de selección, así como el marco normativo correspondiente, por ejemplo:

La modalidad por utilizar para la selección es la MÍNIMA CUANTÍA, toda vez que el presupuesto oficial estimado no supera el 10% de la menor cuantía de la URF. Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, y el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modificó los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, y demás normas concordantes y complementarias vigentes aplicables.


	3.3 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO

	En esta sección se debe señalar el tipo de contrato a celebrar, por ejemplo: El contrato a celebrar es una prestación de servicios. La oferta y su aceptación constituyen el contrato celebrado.



	4.
	ANÁLISIS TÉCNICO-ECONÓMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y ANÁLISIS DEL SECTOR

	4.1
ANÁLISIS TÉCNICO - ECONÓMICO
	En esta sección se debe señalar cómo desarrolló la entidad el estudio técnico y económico del mercado para la estimación del presupuesto del proceso. Por ejemplo: En cumplimiento del artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, en virtud del cual a las Entidades Públicas les asiste un deber de análisis en la etapa de planeación de sus procesos contractuales, deber que implica entre otros, un análisis financiero del mercado objeto de contratación.  En este orden de ideas se procedió a realizar el Estudio de Mercado, para lo cual se realizaron dos invitaciones a cotizar, tanto por correo electrónico como a través de solicitudes de información a través del SECOP II (se adjuntan los soportes), sin embargo, no se obtuvo ninguna respuesta. …
Describir ampliamente cómo lo hizo y que cotizaciones recibió o en su defecto qué herramientas utilizó para llegar al presupuesto estimado del proceso.


	4.2 ANÁLISIS DEL SECTOR
	En esta sección se debe escribir el análisis del sector para lo cual se debe consultar la Guía para la Elaboración de Estudios de Sector la cual se puede consultar en https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias 

Puede obtenerse información sobre el sector y sus aspectos económico, técnico, regulatorio, ambiental, la oferta y la demanda en:

DANE – www.dane.gov.co
Banco de la República – www.banrep.gov.co
Superintendencia de Industria y Comercio – www.sic.gov.co
Departamento Nacional de Planeación – www.dnp.gov.co
Secretaria del Senado - http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/arbol/1000.html
Secop – www.colombiacompra.gov.co
Superintendencias
Páginas web de entidades estatales
Portafolio – www.portafolio.co

Adicionalmente, deberá consultarse información relacionada con el objeto en el portal de ANÁLISIS DE DATOS DE COMPRA PÚBLICA de Colombia Compra Eficiente que puede consultarse en https://www.colombiacompra.gov.co/content/analisis-de-datos-de-compra-publica




	5.
	FACTORES DE SELECCIÓN

	5.1 DETERMINACIÓN Y JUSTIFICACIÓN
	En esta sección se debe describir cómo se determinaron los factores de selección, los cuales deben ser acorde a los señalado por la ley dependiendo de la modalidad de selección contractual, las cuales se encuentran señaladas en el Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y descritas a detalle en el Decreto 1082 de 2015. Por ejemplo:

Por tratarse de un proceso de mínima cuantía, la URF aceptará la oferta de menor precio, siempre y cuando cumpla con todas las condiciones establecidas en la Invitación Pública.

El valor ofertado, no podrá exceder el valor del presupuesto oficial establecido en el presente documento, según el análisis económico realizado, es decir la suma XXX MILLONES DE PESOS ($XX.XXX.XXX) M/CTE, incluido IVA, so pena de rechazo de la oferta.

	5.2 FACTORES DE EVALUACIÓN 
	En esta sección se debe señalar cuáles serán los factores de evaluación y requisitos a exigir, dependiendo de la modalidad de selección. Por ejemplo: 

El proceso de selección se evaluará de la siguiente manera:

	ITEM
	FACTOR DE EVALUACIÓN
	MÉTODO DE EVALUACIÓN

	1
	Requisitos Jurídicos
	Habilitante

	2
	Requisitos Técnicos
	Habilitante

	3
	Propuesta Económica
	Menor precio






	6.
	ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN, ASIGNACIÓN DE RIESGOS Y COBERTURAS 

	En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles involucrados en la contratación” en los pliegos de condiciones o su equivalente.  La URF estimó, tipificó y asignó los riesgos propios del proceso en el Anexo Matriz de Riesgos (Ver Adjunto).

Si se trata de una orden de compra emitida por Acuerdo Marco de Precios, los riesgos serán los previstos por Colombia Compra Eficiente teniendo en cuenta que la entidad se adhiere a las condiciones del acuerdo marco para contratar el servicio o bien que requiere.






	7.
	ANÁLISIS SOBRE EXIGENCIA DE MECANISMOS DE GARANTÍA DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

	En esta sección deberán señalarse los mecanismos de garantías que se exigirán en el contrato, los cuales deberán tener en cuenta lo señalado en el Decreto 1082 de 2015 al respecto, así como el objeto, la naturaleza, las obligaciones, y el presupuesto del contrato a ejecutar. Por ejemplo:

De conformidad con lo establecido en el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, en los contratos cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantía, no es obligatoria la exigencia de mecanismos de garantía para amparar el riesgo de incumplimiento de las obligaciones contractuales. En igual sentido el artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, otorga a la entidad estatal la libertad de exigir la constitución de garantías en el proceso de selección de mínima cuantía.

No obstante lo anterior, la Entidad encuentra necesaria la constitución de las garantías que amparen los riesgos que pudieren presentarse en la ejecución del contrato, en particular los que pudieren surgir como resultado del cumplimiento tardío o de defectuoso, de mala calidad en el servicio prestado, incluyendo el inadecuado funcionamiento de los bienes y las eventuales reclamaciones que pudieren presentarse a la URF por parte de terceros causadas por hechos u omisiones imputables al contratista. 

En consecuencia, el contratista deberá constituir Garantía Única de Cumplimiento, a favor de LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL, UNIDAD DE PROYECCIÓN NORMATIVA Y ESTUDIOS DE REGULACIÓN FINANCIERA –URF, NIT 900659800-0, que ampare los siguientes riesgos: 

	TIPO DE GARANTÍA
	AMPARO
	PORCENTAJE
	VIGENCIA
	OBSERVACIÓN

	Garantía de cumplimiento
	Cumplimiento del contrato
	20% del valor total del contrato
	Plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más, contado a partir de la fecha de suscripción.
	Para amparar a la URF, de los perjuicios derivados del incumplimiento total o parcial, de las obligaciones nacidas del contrato, así como su cumplimiento tardío o defectuoso en aquellos eventos en que sean imputables al contratista

	
	Calidad del servicio
	20% del valor total del contrato
	Plazo de ejecución del contrato y cuatro (4) meses más, contado a partir de la fecha de suscripción.
	
Para amparar a la URF, de los perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado.

	
	Pago de salarios, prestaciones sociales legales o indemnizaciones laborales
	5% del valor total del contrato
	Plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más, contado a partir de la fecha de suscripción.
	Para amparar a la URF, de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratación del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecución del contrato amparado.

	

Responsabilidad civil extracontractual
	

Responsabilidad civil extracontractual
	

En cuantía equivalente a 200 SMMLV
	

Con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato
	Para amparar a la URF, de eventuales reclamaciones de terceros derivados de la responsabilidad extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Cubrir a la URF, de los perjuicios con ocasión a eventuales reclamaciones, hechos u omisiones de los subcontratistas autorizados o en su defecto que acredite que el subcontratista cuenta con u seguro propio con el mismo objeto y que la entidad sea el asegurado.




NOTA: En caso de tratarse de una orden de compra debe verificarse el acuerdo marco de precios o la guía para compra en grandes superficies para verificar si allí está contemplado la posibilidad de que la Entidad requiera garantías o no.





	8.
	INDICACIÓN SI EL CONTRATO ESTÁ COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL

	En esta sección se debe indicar si es aplicable según la modalidad de selección y si el contrato está cobijado por acuerdo comercial, para lo cual deberá consultarse el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación, que se encuentra publicado en https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias. 




[bookmark: _Hlk131168924]El presente estudio previo fue desarrollado y realizado por la Subdirección Jurídica y de Gestión Institucional, en Bogotá D.C., a los XX días de XXXX de 20XX.


Firma
Nombre de quien firma
Cargo de quien firma


Proyectó: XXXXXXXX (Nombre) / XXXXXX (cargo)
Revisó: XXXXXXXX (Nombre) / XXXXXX (cargo)


Documento referente: manual de contratación
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